PREFEITURA MIUNICIPAL DE SOBRALIA

Estado de Minas Gerais — CNPJ 18.083.055/0001-78

PORTARIA N° 05/2021.

"Dispde sobre & nomeagdo para o cargo de Secretano
Municipal de Educagcdo e da outras providéncias”

O Prefeito do Municipio de Sobralia S Roberto Moreira C E
Junior, no usc da atribuigao prevista no art. 72 inciso Vii. da Lei Organica Municipai,
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RESOLVE:

Art. 1° - Fica nomeada a servidora a Sra Christiany Hellen Fabian Melo
para responder pela Secretaria Municipal de Educagao. ficara responsavel pela
respecliva Secretaria, cujas fungdes, além daquelas ja inerentes ao cargo, as abaixo
delineadas:

I - Delimitar os campos de acéo da unidade de agao sob sua diregao,
determinandc objetivos em consonancia com a politica governamental e as diretrizes dc
poder decisorio superior, para possibilitar o desempenho correto das fungdes pertinentes
3 umidade que dirige passando a responder solidariamente ao Prefeito qualquer
iiregulandade que vier ocorrer

i - Estabelecer normas de SEIVIiGo e 0s procedimentos de agaoc.
examinando e determinando as rotinas de trabalho e as lormas de eXecucaéc. para obie
a melhor produtividade dos recursos disponiveis:

i - Submeter a aprovacéo superior os pedidos de aquisicdo de material,
opservandc as normas de licitagdo vigentes, observando ainda a programacac de
pagaimcntos dando prioridades as despesas de carater continuado e natureza
alimenticia:

IV - Elaborar relatérios, expondo a situagdo financeira do orgao
comunicando aos setores de competéncia, comunicando ao seter contabil os
crocedimentos tormados:

V - Manter sob sua responsapilidade os talonarnios de Cheqgues e
feyislros de contas bancéanas e movimentacao financewa relativas 4
Educagao;

VI - Assinar conjuntamente com o Prefeiio ol quem este indicar,
aocumenlos Lancarios, inclusive os cheques ¢ ordens de pagamento das contas
Lancanas em todas as insliluigées financeiras na qual o municipio spossuir conta

carrente, ransagac e movimentagao financeira por meio eleirdnico
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Vil - Executar outras tarefas correlatas, & critério da contabilidade ou do
superior imediato:

Art. 2° - A presente Portaria podera ser encaminhada em copia a Camara
Municipal, Banco do Brasil, Caixa Econtmica Federal, Banco ltali e outros
bancos/ergaos que se fizerem necessario.

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacac

Art. 4° - Revogam-se as disposigdes em conlrario.
REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Prefeitura Municipal de Sobralia, 4 de janeiro de 2021,

-

Roberto Moreira Rodrigues Junior
Prefeito Municipal

Certidao

Certifico para os devidos fins, que a presente
Portaria foi afixada ne guadro de avisos da
Prefeitura Munwcipal, as 8:00 horas ¢ '

de janeiro de ;

Sousq Lima

Tatiana de
Assisiente de Rdcursos Humanos



